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NOMBRE O TÍTULO DE LA CATEGORÍA DE LA INFORMACIÓN 
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN 
IDIOMA MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y SOPORTE 
FECHA DE GENERACIÓN DE 

LA INFORMACIÓN 
NOMBRE RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

OBJETIVO LEGÍTIMO DE LA 
EXCEPCIÓN 

FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL FUNDAMENTO JURÍDICO DE LA EXCEPCIÓN  EXCEPCIÓN  TOTAL O PARCIAL FECHA DE LA CALIFICACIÓN PLAZO DE CLASIFICACIÓN O RESERVA 

ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES DE TUTELA ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE ENTE LEGAL INSTITUCIONAL

RESERVADA

 Art. 19, literal e ) Ley 1712 2014: "El debido 
proceso y la igualdad de las partes en los 

procesos judiciales".

Ley 1564 de 2012, Art.  123: "Los expedientes solo podrán ser examinados: 1. Por las partes, sus apoderados y 
los dependientes autorizados por estos de manera general y por escrito, sin que sea necesario auto que los 
reconozca, pero solo en relación con los asuntos en que aquellos intervengan. 2. Por los abogados inscritos 
que no tengan la calidad de apoderados de las partes. Estos podrán examinar el expediente una vez se haya 
notificado a la parte demandada. 3. Por los auxiliares de la justicia en los casos donde estén actuando, para lo 
de su cargo. 4. Por los funcionarios públicos en razón de su cargo.  5. Por las personas autorizadas por el juez 
con fines de docencia o de investigación científica. 6. Por los directores y miembros de consultorio jurídico 
debidamente acreditados, en los casos donde actúen. Hallándose pendiente alguna notificación que deba 
hacerse personalmente a una parte o a su apoderado, estos solo podrán examinar el expediente después de 
surtida la notificación.". 

En el evento en que la información objeto de reserva 
sea conocida por terceros ajenos al  Departamento  
puede generar daños a los derechos al debido proceso 
y la igualdad de las partes en el proceso judicial de 
acción de tutela

Total: 

Hasta que no exista sentencia debidamente 
ejecutoriada en el respectivo proceso de acción 

de tutela. 

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

ACTAS ACTAS JUNTA DIRECTIVA ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE OFICINA GERENCIA 

RESERVADA

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011;  b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad.

Art. 19, paragrafo: se excetuan tambien lo 
documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del 
proceso deliberativo de los servidores 

publicos.  

Ley 1712 de 2014, Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias 
que impone la condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 
1437 de 2011; b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad. 

Art. 19, paragrafo: se excetuan tambien lo documentos que contengan las opiniones o puntos de vista que 
formen parte del proceso deliberativo de los servidores públicos.

Art. 18, literal a y b) Ley 1712 de 2014 Total sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

ACTAS

ACTAS COMITÉ DE:
- CONVIVENCIA E INVESTIGACIÓN

- SEGURIDAD DEL PACIENTE
- ATENCIÓN AL USUARIO

- GESTIÓN AMBIENTAL Y SANITARIA

ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE PERSONAL DESIGNADO DE GESTIÓN DE CALIDAD

CLASIFICADA

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado.  b) El 
derecho de toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad. 

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que 
impone la condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado. b) El derecho de toda persona a la
vida, la salud o la seguridad. 

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a y b

Parcial: 

La parte objeto de clasificación es la  
relacionada con datos personales privados, 
semiprivados o sensibles o  que contenga el 

activo de información.

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

ACTAS ACTAS COMITÉ COPASST ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE PROFESIONAL SISO

CLASIFICADA

Art. 18, literal a); El derecho de toda 
persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de 
servidor público, en concordancia con lo 

estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 
de 2011.

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad

Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) 
El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad.

Art. 3, literal g) Ley 1266 de 2008: "Dato semiprivado. Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza íntima, 
reservada, ni pública y cuyo conocimiento o divulgación puede interesar no sólo a su titular sino a cierto sector 
o grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o 
de servicios a que se refiere el Título IV de la presente ley".

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. Es el dato que por su naturaleza íntima o reservada sólo es 
relevante para el titular".

Art. 5, Ley 1581 de 2012. "Datos sensibles. Para los propósitos de la presente ley, se entiende por datos 
sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminación, 
tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o 
filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva 
intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos."

Art. 34, Ley 23 de 1981; "La historia clínica es el registro obligatorio de las condiciones de salud del paciente. 
Es un documento privado, sometido a reserva, que únicamente puede ser conocido por terceros previa 
autorización del paciente o en los casos previstos por la ley".

Contiene datos personales privados, semiprivados,  
sensibles, y que al revelarse vulnerarían el derecho a la 
intimidad del titular de los datos, así como se podría 
poner en riesgo su seguridad.

Parcial: 

La parte objeto de clasificación es la 
relacionada con datos personales, privados, 

semiprivados, sensibles.

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

ACTAS ACTAS COMITE HISTORIA CLINICA ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE LIDER COMITÉ DE HISTORIA CLÍNICA

CLASIFICADA

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad.          

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad -

Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar y a su  buen nombre, y el Estado debe 
respetarlos y hacerlos respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las 
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades públicas y 
privadas.

Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) 
El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad.

 Ley 1266 de 2008, Art. 3, literal g) "Dato semiprivado. Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza íntima, 
reservada, ni pública y cuyo conocimiento o divulgación puede interesar no sólo a su titular sino a cierto sector 
o grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o 
de servicios a que se refiere el Título IV de la presente ley".

 Ley 1266 de 2008, Art. 3, literal h) "Dato privado. Es el dato que por su naturaleza íntima o reservada sólo es 
relevante para el titular".

Contiene datos personales privados, semiprivados, y 
que al revelarse vulnerarían el derecho a la intimidad 
del titular de los datos, así como se podría poner en 
riesgo su seguridad.

La Ley 23 de 1981 y la resolución 1995 del 
MINSALUD del año 1999, establecen como 
carácter de reservado a la historia clínica.

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

ACTAS
ACTAS COMITÉ

- TECNICO CIENTÍFICO
- ETICA ASISTENCIAL

ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE 
LIDER COMITÉ

- TECNICO CIENTÍFICO
- ETICA ASISTENCIAL

CLASIFICADA
 

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011;  b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad. 

 Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias 
que impone la condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 
1437 de 2011;  b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad.

Contiene datos personales privados, semiprivados, y 
que al revelarse vulnerarían el derecho a la intimidad 
del titular de los datos, así como se podría poner en 
riesgo su seguridad.

Parcial: 

La parte objeto de clasificación es la 
relacionada con datos personales, privados, 

semiprivados, sensibles.

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

ÍNDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA Y CLASIFICADA



ACTAS ACTAS GERENCIA ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE GERENCIA 

RESERVADA

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad.

Art. 19, paragrafo: se excetuan tambien lo 
documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del 
proceso deliberativo de los servidores 
publicos.  Art. 19 literal e); el debido 

proceso y la igualdad de las partes en los 
procesos judiciales. h) la estabilidad 

macroeconomica y financiara del pais.

Art. 19 literal e); el debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales. h) la estabilidad 
macroeconomica y financiara del pais. 

Protección de las opiniones o puntos de vista de los 
servidores públicos que hacen parte en el proceso 
deliberativo del comité. Además puede afectar las 
decisiones de la Entidad ya que en las actas se 
establecen políticas para la depuración y 
procedimientos internos se deban cumplir para 
garantizar la sostenibilidad de la ESE , políticas que al 
ser difundidas o conocidas por los usuarios generarían 
afectaciones en los procesos internos de la Entidad

Total sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

CONTRATOS

CONTRATOS DE COMPRAVENTA Y/O 
SUMINISTRO

CONTRATOS DE CONSULTORIA 

CONTRATOS DE OBRA

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 
/ Y/O APOYO A LA GESTION 

CONTRATOS DE SEGUROS 

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS.

ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE GERENCIA 

CLASIFICADA

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011;  b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad.

Ley 1266 de 2008, Art. 3, literal h) "Dato privado. Es el dato que por su naturaleza íntima o reservada sólo es 
relevante para el titular."; 

Ley 1581 de 2012, Art. 5, "Datos sensibles. Para los propósitos de la presente ley, se entiende por datos 
sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminación, 
tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o 
filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva 
intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos".

Contiene datos personales privados, semiprivados, y 
que al revelarse vulnerarían el derecho a la intimidad 
del titular de los datos, así como se podría poner en 
riesgo su seguridad.

Parcial: 

La parte objeto de clasificación será la 
información relacionada con datos personales 

privados o semiprivados que contenga el activo 
de información.

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

HISTORIAS HISTORIAS LABORALES ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE GESTION DE TALENTO HUMANO

CLASIFICADA

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad.

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad - 

Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar y a su  buen nombre, y el Estado debe 
respetarlos y hacerlos respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las 
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades públicas y 
privadas.

Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) 
El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad. 

Ley 1266 de 2008, Art. 3, literal g) "Dato semiprivado. Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza íntima, 
reservada, ni pública y cuyo conocimiento o divulgación puede interesar no sólo a su titular sino a cierto sector 
o grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o 
de servicios a que se refiere el Título IV de la presente ley".

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. Es el dato que por su naturaleza íntima o reservada sólo es 
relevante para el titular". 

Contiene datos personales privados, semiprivados, y 
que al revelarse vulnerarían el derecho a la intimidad 
del titular de los datos, así como se podría poner en 
riesgo su seguridad.

Parcial: 

La parte objeto de clasificacion es la 
relacionada con los datos personales; privados, 

semiprivados, sensibles. 

Hoja de vida, 

informe de competancias                                                                               
Examenes de ingreso,  periodicos y de retiro. 

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014

HISTORIAS HISTORIAS CLINICAS ESPAÑOL FISICO - DIGITAL PERMANENTE GESTIÓN DOCUMENTAL CLINICA

CLASIFICADA
  

Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal a); El 
derecho de toda persona a la intimidad, 

bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en 

concordancia con lo estipulado por el 
artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) El 

derecho de toda persona a la vida, la salud 
o la seguridad.

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad - 

Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar y a su  buen nombre, y el Estado debe 
respetarlos y hacerlos respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las 
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades públicas y 
privadas.

Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público, en concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) 
El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad.

Ley 1266 de 2008, Art. 3, literal g) "Dato semiprivado. Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza íntima, 
reservada, ni pública y cuyo conocimiento o divulgación puede interesar no sólo a su titular sino a cierto sector 
o grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o 
de servicios a que se refiere el Título IV de la presente ley".

 Ley 1266 de 2008, Art. 3, literal h) "Dato privado. Es el dato que por su naturaleza íntima o reservada sólo es 
relevante para el titular".

Contiene datos personales privados, semiprivados, y 
que al revelarse vulnerarían el derecho a la intimidad 
del titular de los datos, así como se podría poner en 
riesgo su seguridad.

La Ley 23 de 1981 y la resolución 1995 del 
MINSALUD del año 1999, establecen como 
carácter de reservado a la historia clínica.

sep-22
Duración ilimitada en los términos del parágrafo del 
artículo 18 de la Ley 1712 de 2014


